AS-Hausverwaltung: Leistungsverzeichnis im Rahmen der WEG-Verwaltung

Die Aufgaben und Befugnisse des WEG-Verwalters sind insbesondere in den § 27 und § 28 des WEG festgelegt.
Die nachfolgend aufgefiihrten Leistungen stellen eine grobe Ubersicht dar, welche jedoch nicht abschlie3end ist:

1. Ubernahme der WEG-Unterlagen, Erfassen der Stammdaten

2. Anmeldung bei Versorgern, Dienstleistern, Versicherungen
Priifung der Vertrage und Leistungen, ggf. Einholung von Alternativangeboten

3. Fuhrung von WEG-Bankkonten / Zahlungsverkehr / Buchflihrung / Aufbewahrung von Unterlagen
- Es werden ausschlief3lich Konten auf den Namen der WEG gefiihrt, keine Treuhandkonten, was mehr
Sicherheit fur die WEG bietet.
- mindelsichere Anlage der Riicklagengelder
- Priifung der Rechnungen
- taggenaue elektronische Buchfthrung, bersichtlich und leicht verstandlich

5. Wirtschaftsplan / Hausgeldzahlungen
- Erstellung des Wirtschaftsplanes als Basis fiir die zuktnftigen Hausgeldzahlungen
- Uberwachen der Hausgeldzahlungen der Eigentlimer / Mahnwesen

6. Rechnungslegung / Jahresabrechnung
- Vorbereitung der Heizungs- und Wasserkostenabrechnung
- Erstellung der Jahresgesamt- und Einzelabrechnungen bis spatestens 30.06. des Folgejahres
- Erstellung des Vermdgensstatus (ahnlich einer Bilanz) zur Priifung des WEG-Geldvermdgens
- Belegpriifung durch Beirat, Belegeinsicht flir Eigentiimer und Mieter

7. Instandhaltung des Gemeinschaftseigentums
- Kontrollgange in der Liegenschatft
- Beauftragung von Fachleuten zur Inspektion des Gemeinschaftseigentums (z.B. Dach)
- Einholung von Angeboten in Vorbereitung der Beschlussfassung in Eigentimerversammlungen

8. Eigentimerversammiung

- Vorbereitung der ETV (Abstimmung Termin, Tagesordnung, Tagungsort mit dem Beirat)

- Vorbereitung von Beschliissen zu groReren Instandsetzungsarbeiten, ggf. Einladung von
Sonderfachleuten

- Durchfiihrung der ETV (unter Einsatz von Beamer zur anschaulichen Unterstitzung aller
Tagesordnungspunkte)

- Protokollerstellung (Protokolle werden ebenfalls geschiitzt ins Internet eingestellt)

- Fuhrung der Beschlusssammlung

9. Internetauftritt www.as-hausverwaltung.com
- Einstellung aller Buchfuihrungs- und Abrechnungsunterlagen in einen SSL- und passwortgeschiitzten
Internetzugang, so dass interessierte Eigentlimer Einsicht nehmen kdnnen
- Einstellung weitere Unterlagen, wie Hausordnung, Teilungserklarung, Verwaltervertrag, Gutachten,
Angebote, ...

10. Rechtliche Vertretung der Eigentimergemeinschaft
- Beratung der Eigentiimer im Rahmen der ordnungsgeméaRen WEG-Verwaltung.
- MaRBnahmen einleiten, die zur Wahrung einer Frist oder zur Abwendung eines sonstigen Rechtsnachteils
erforderlich sind.
- Vertretung der Eigentlimergemeinschaft gegentiber Dritten

11. Versicherungen der Hausverwaltung
Zur Absicherung der Eigentimergemeinschaften verpflichtet sich die Hausverwaltung folgende
Versicherungen fir die Vertragsdauer abzuschliel3en:
- Betriebshaftpflichtversicherung
- Vermogensschadensversicherung
- Vertrauensschadensversicherung



